ZARZADZENIE Nr 391/1X/2026
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 13 lipca 2026 r.

w sprawie wzoréw dokumentéw zwigzanych z wynajem/uzyczeniem

$wietlic wiejskich stanowigcych wiasnosé Gminy Swieszyno

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (Dz. Urz. Woj. Zach. z 2026 r. poz. 662 z p6zn. zm.) oraz
Uchwaty nr XXII1/162//26 Rady Gminy Swieszyno w sprawie ustalenia regulaminu
korzystania i udostepniania $wietlic wiejskich Gminy Swieszyno oraz upowaznienia
Woéjta Gminy Swieszyno do ustalenia optat za korzystanie z tych obiektéw (Dz. Urz.
Woj. Zach. z 5 czerwca 2026 r., poz. 2555)

zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie wzory dokumentow wymaganych przy wynajmowaniu lub uzyczeniu
$wietlic wiejskich, stanowigcych wtasno$é Gminy Swieszyno:

1) Whniosek - zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,

2) Umowa uzyczenia - zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia,

3) Umowa najmu — zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia,

4) Protokét przekazania/odbioru lokalu - zatgcznik nr 4 do niniejszego

zarzgdzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Wéjta Gminy Swieszyno

Wioletta Ryndziewicz

Zastepca Wijta



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 391/1X/2026 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia 13 lipca 2026 r.
Dane do umowy:
Imi¢ 1 NAZWISKO ......oovviiiiii Numer telefonu...........................
AdIEs ©-MAIl ... e
Adres ZamieSZKanIa .........oiiuiiii i e
Seria i nuMer dOWOdU OSODISTEZO .. .vuuietenttiie ettt e e e e e e eee e

Numer rachunku bankowWego. ... ..o e e

Wéjt Gminy Swieszyno

WNIOSEK
Prosz¢ o wynajem/uzyczenie Swietlicy W mMi€jSCOWOSCT ..uuuviiriniieiiiieieiiieeeeiiiieeeeiieeeens
z zapleczem kuchennym.

1. Rodzaj przedsiewzigcia:

Jednocze$nie oSwiadczam, ze:
a) zapoznalem/lam si¢ z obowigzujacym Regulaminem,
b) ponosze odpowiedzialno$¢ materialng za zniszczenia mienia oraz zobowigzuje si¢
do posprzatania pomieszczen, ktore byly przedmiotem wynajecia.

(data ztozenia wniosku) (podpis wnioskodawcy)

Przedsigwzigcie zwolnione z optaty:

O tak
O nie

(decyzja - data) (podpis osoby upowaznionej



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej rozporzadzeniem RODO) informuje , iz:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Swieszyno z siedzibg - Urzad Gminy Swieszyno 76-024
Swieszyno 71 (dalej zwany jako Administrator).
Z administratorem mozna si¢ skontaktowac:
1) listownie na adres: Urzad Gminy Swieszyno 76-024 Swieszyno 71;
2) telefonicznie 94 31 60 120
3) fax-943161491
4) przez email: gmina@swieszyno.pl
2. Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych z ktorym moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem
mozna si¢ kontaktowac przez email: iod@swieszyno.pl

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane sg przetwarzane, w celu :

1) przyjecie wniosku o najem

2) Zawarcie i realizacja umowy;

3) archiwizacji sprawy a nast¢pnie zniszczenie dokumentacji.
Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.l lit b) i ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (tj. w celu wykonania umowy, ktorej strona jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dzialan na
zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy, a takze realizacji obowiazkéow cigzacych na
Administratorze w zakresie art. 5-6 ustawy z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach — na podstawie
tych przepisow mamy obowiazek zarchiwizowania sprawy.

4. Okres przechowywania danych osobowych
W zwiazku z obowiazkiem rozpatrzenia wniosku i zawiadomienia o sposobie zatatwienia Pani/Pana dane osobowe zawarte we
wniosku beda przetwarzane przez czas rozpatrywania wniosku oraz przez okres 5 lat po udzieleniu realizacji umowy. Okres
ten moze zosta¢ przedtuzony do czasu, uptywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen, jesli przetwarzanie danych
osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia lub obrony przed takimi roszczeniami.

5. Odbiorcy danych
Administrator nie przewiduje przekazywac Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z wnioskiem;

6. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Pani/Pana dane nie bgda przekazywane do panstw trzecich.

7. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem zautomatyzowanych decyzji
Przystuguja Pani/Panu nast¢pujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostgpu do Pani/Pana danych osobowych,

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli s btedne lub nieaktualne,

3) prawo zadania usuni¢cia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu

wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej

4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowac si¢ z Administratorem lub z naszym inspektorem ochrony danych.

8. Prawo wniesienia skargi do organu
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
9. Wymoég podania danych
W celu zawarcia umowy najmu podanie danych jest konieczne. Brak podania danych moze skutkowaé brakiem mozliwosci
zawarcia umowy.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 391/1X/2026 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia 13 lipca 2026 r.

UMOWA UZYCZENIANR ......

Umowa zawarta w dniu .............ccoeeeninnn... w Swieszynie, pomigdzy:
Gmina Swieszyno, 76-024 Swieszyno 71,

NIP: 499 052 10 87, REGON: 330920707,

zwang dalej ,,Uzyczajacym”

a

Panig/Panem. ..ot
zamieszkala/bym..........o. ,
legitymujaca/ym si¢ dowodem 0sobistym .............cccoeiiiiiiiiiiian.n.. ,
zwang/ym dalej ,,Biorgcym w uzyczenie”.

§1
Uzyczajacy o$wiadczenia, ze posiada tytut prawny do lokalu polozonego
W ettt ettt ettt ettt st petnigcego funkcje Swietlicy wiejskiej.

§2

Uzyczajacy uzycza i daje w nieodplatne uzytkowanie Bioracemu w uzyczenie, a Biorgcy
w uzyczenie przyjmuje do uzywania przedmiot uzyczenia okreslony w § 1, zwanym dalej
Lokalem, od dnia ...................... od godziny ............eeeell do dnia
......................... do godziny .................. Z PrZ€ZNaCZENICM NA .....o.eeuueenuennennnnnn..

§3
1. Bioracy uzyczenie o$wiadcza, ze zna przedmiot uzyczenia, zapoznal si¢ z jego stanem
1 stwierdza, ze jest on przydatny do uméwionego uzytku i nie zglasza zadnych zastrzezen.
2. Bioracy w uzyczenie zobowiazuje si¢ do uzywania Przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego
przeznaczeniem oraz do utrzymania go w nalezytym stanie. Bioragcemu w uzyczenie nie wolno
oddawac¢ Lokalu do korzystania innym osobom, ani go podnajmowac.

§4
1. Bioracy w uzyczenie jest odpowiedzialny za fad 1 porzadek w §wietlicy 1 na terenie do niej
przyleglym oraz jest zobowigzany do zwrotu przedmiotu uzyczenia z chwila jego ukonczenia,
bez dodatkowych wezwan, uprzatnig¢tego 1 w stanie niepogorszonym.
2. Biorgcy w uzyczenie jest materialnie odpowiedzialny za powierzone pomieszczenia oraz
znajdujace si¢ w nich urzadzenia i wyposazenie, a w przypadku powstania zniszczen lub strat
jest zobowiazany do przywrdcenia stanu poprzedniego lub catkowitego pokrycia kosztow
usuni¢cia zniszczen.
3. Korzystajacy zobowigzany jest do przestrzegania aktualnych przepisow sanitarno-
epidemiologicznych.

§5
Najemca wyraza zgode¢ na otrzymywanie drogg elektroniczng, na wskazany we wniosku adres
mailowy, korespondencji niezbednej w celu realizacji przedmiotu umowy.



§6
Wynajmujacy lub osoba przez niego upowazniona moze dokona¢ kontroli w §wietlicy, w celu
sprawdzenia czy Najemca, w sposob nalezyty i prawidlowy, wywiazuje si¢ z postanowien
niniejszej umowy.

§7

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umow¢ zachowujac 7-dniowy okres wypowiedzenia.

§8
Uzyczajacy moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia,
jezeli Bioragcy w uzyczenie uzywa lokal niezgodnie z przeznaczeniem lub narusza inne
postanowienia niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§10
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania



Zalgeznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 391/1X/2026 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia 13 lipca 2026 r.

UMOWANAJMUNR ..................

Umowa zawarta w dniu ..............ooeeevinnnn.. w Swieszynie, pomigdzy:
Gmina Swieszyno, 76-024 Swieszyno 71,

NIP: 499 052 10 87, REGON: 330920707,

zwang dalej ,,Wynajmujacym’”

a

Panig/Panem. ...t
zamieszkala/tym...... ...
legitymujaca/ym si¢ dowodem osobistym ..............coooiiiiiiiiiiiann. ,
zwang/ym dalej ,,Najemca”.

§1
Wynajmujacy o$wiadczenia, ze posiada tytut prawny do lokalu potozonego
WV ettt ette et et e et e et et e et e et e e teeerbeetaeenbeennae e petnigcego funkcje swietlicy wiejskiej.

§2
Wynajmujacy oddaje najemcy do uzywania, a Najemca przyjmuje do uzywania przedmiot
najmu okreSlony w § 1, zwanym dalej Lokalem od dnia ........................ od godziny
.................... dodnia........................do godziny ......................., Z przeznaczeniem
3 PPN

§3

1. Najemca o$wiadcza, ze zna przedmiot najmu, zapoznal si¢ z jego stanem
1 stwierdza, ze jest on przydatny do umoéwionego uzywania i nie zglasza zadnych zastrzezen.
2. Najemca zobowiazuje si¢ do uzywania Przedmiotu najmu zgodnie z jego przeznaczeniem
oraz do utrzymania go w nalezytym stanie. Wynajmujacemu nie wolno oddawa¢ Lokalu
do korzystania innym osobom, ani go podnajmowac.
§4
1. Najemca o$wiadcza, iz wplacit kaucje w kwocie okreslonej w Zarzadzeniu Wojta Gminy
Swieszyno na rachunek bankowy nalezacy do Wynajmujacego, nr 85 1020 2791 0000 7602
0327 0873.
2. Kaucja zostanie zwrocona w petnej wysokos$ci po bezusterkowym podpisaniu protokotu
odbioru lokalu.

3. Zwrot kaucji nastapi na rachunek bankowy nr
§5

1. Najemca oswiadcza, iz oplacil fakture nr.................. z dnia.............. w kwocie

.................. (SToWnie: .iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisasiiccssianssessscsssannssss) NA rachunek

bankowy podany na fakturze.



2. W przypadku przekroczenia okresu wynajmu, kwota wynajmu zostanie przeliczona
ponownie zgodnie ze zdanym protokotem przekazania/odbioru Lokalu.
3. Kwota wskazana w fakturze VAT, o ktorej mowa w ust. 1 stanowi nalezno$¢ z tytutu najmu
lokalu.

§6
1. Najemca jest odpowiedzialny za tad 1 porzadek w $wietlicy i na terenie do niej przylegtym
oraz jest zobowigzany do zwrotu przedmiotu najmu z chwilg jego ukonczenia,
bez dodatkowych wezwan, uprzatni¢tego i w stanie niepogorszonym.
2. Najemca jest materialnie odpowiedzialny za powierzone pomieszczenia oraz znajdujgce si¢
w nich urzadzenia i wyposazenie, a w przypadku powstania zniszczen lub strat jest
zobowigzany do przywrdcenia stanu poprzedniego lub catkowitego pokrycia kosztow usunigcia
zniszczen.
3. Korzystajacy zobowigzany jest do przestrzegania aktualnych przepiséw sanitarno-
epidemiologicznych.

§7
Najemca wyraza zgode na otrzymywanie drogg elektroniczng, na wskazany we wniosku adres
mailowy, korespondencji niezbednej w celu realizacji przedmiotu umowy.

§8
Wynajmujacy lub osoba przez niego upowazniona moze dokonaé kontroli w §wietlicy, w celu
sprawdzenia czy Najemca, w sposob nalezyty i prawidlowy, wywigzuje si¢ z postanowien
niniejszej umowy.

§9

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe zachowujac 7- dniowy okres wypowiedzenia.

§10
Wynajmujacy moze wypowiedzie¢ niniejszag umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia,
jezeli Najemca uzywa Lokal niezgodnie z przeznaczeniem lub narusza inne postanowienia
niniejszej umowy.

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§12
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13
Umowa zostata sporzagdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Wynajmujacy Najemca



Zalgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 391/1X/2026 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia 13 lipca 2026 r.
PROTOKOL PRZEKAZANIA/ODBIORU LOKALU

Spisany w dniu .........ooiviiiiiiii L0godz....covvviiniinnnnn.. pomiedzy
Gmina Swieszyno, jako Uzyczajacym/Wynajmujacym,
a biorgca/ym w uzyczenie/najemcg Panig/Panem ...

Uzyczajacy/Wynajmujacy przekazuje:
— pomieszczenia znajdujace si¢ w ww. obiekcie,
— wyposazenie: stoty ...... szt., krzesta. ....... szt., inne meble ...,
Inne warto$SCIOWe Przedmioty........uvuuiniit it e e e
— zaplecze kuchenne wraz z wyposazeniem/bez wyposazenia.

Bioracy w Uzyczenie/Najemca przyjmuje pomieszczenia i przyjmuje ww. wyposazenie oraz
odpowiada za jego stan.

W wyniku przeprowadzonych ogledzin lokalu, po zakonczonym uzyczeniu/najmie w dniu
..................... 0 godzinie ..........c.ceoeee SEWIETAZONO. .o uvieii i
Inne uwagi wniesione przez strony:



